
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สวนที่ ๑   
บทนํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทนํา 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ กําหนดองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําแผนพัฒนา 
และแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งเปนการนําแผนไปปฏิบัติ รวมทั้งวางแนวทางให
การปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงคตามโครงการที่กําหนดไวในแผนพัฒนาทองถิ่นสี่ป สําหรับแผนดําเนินงานน้ันมี
จุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นประจําปงบประมาณน้ัน ทําใหแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณน้ัน
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มีการประสานและบูรณการ การทํางาน
กับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตางๆ ของแผนงานโครงการในแผนการดําเนินงานจะทําใหการ
ติดตามประเมินผลเม่ือสิ้นปงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึนอีกดวย จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ขอ 
๒๖ ขอ ๒๗ ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําแผนการดําเนินงาน โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

ขอ ๒๖ การจัดทําแผนการดําเนินงานใหดําเนินการตามระเบียบน้ี โดยมีข้ันตอนการ
ดําเนินการดังน้ี 

(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนารวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององค 
กรปกครองสวนทองถิ่น หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่นๆ ที่ดําเนินการใน
พ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

(๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอผูบริหารทอง 
ถิ่นประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ทั้ง น้ีใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันที่
ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 
 ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ขอ ๒๗ แผนการดําเนินงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันที่ประกาศใชงบประมาณ
รายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือไดรับแจงแผนงานและ
โครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงายอื่นๆ ที่ตองดําเนินการในพ้ืนที่
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณน้ัน 
  การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่น 
 แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  แผนการดําเนินงานเปนเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถิ่น เพ่ือควบคุม
การดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมทั้งยังเปนเคร่ืองมือในการติดตามการ
ดําเนินงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดังน้ันแผนการดําเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทํา ดังน้ี 

(๑) เปนแผนที่แยกรายละเอียดจากแผนพัฒนาทองถิ่น และมีลักษณะเปนการดําเนินการ 
(Action Plan) 

(๒) แสดงถึงรายละเอียดโครงการ งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินการที่ชัดเจนและดําเนิน 
งานจริง 

(๓) เปนการรวบรวมขอมูลจากทุกหนวยงานที่จะเขามาดําเนินการในพ้ืนที่องคการบริหาร 
สวนตําบลลุโบะบายะ 
 
 
 
 



-๒- 
 

วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
(๑) เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีเปาหมายตามยุทธศาสตรและบรรลุวัตถุประสงค 

ของโครงการ/กิจกรรมที่ต้ังไว 
(๒) เพ่ือใหการตรวจสอบและติดตามการดําเนินงานมีความชัดเจน 
(๓) เพ่ือใหทราบถึงความกาวหนาของกิจกรรม/โครงการ 
(๔) เพ่ือใหทราบถึงความกาวหนาของการดําเนินงานในแตละไตรมาส 
(๕) เพ่ือใหการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานไดชัดเจน 
(๖) เพ่ือเพ่ิมความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ลดความซ้ําซอนของโครงการตางๆ 
(๗) เพ่ือกําหนดหวงระยะเวลาในการดําเนินงานโครงการกิจกรรมตางๆ ขององคการบริหาร 

สวนตําบล 
 
ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ข้ันตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมขอมูล 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นเก็บรวบรวมขอมูลโครงการ/
กิจกรรมที่ มีการดําเนินการจริงในพ้ืนที่องคการบริการสวนตําบลลุโบะบายะ ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรม
ขององคการบริหารสวนตําบลลุโบะบายะ ละโครงการ/กิจกรรมที่หนวยงานอื่นจะเขามาดําเนินการในพ้ืนที่ 
โดยขอมูลดังกลาวอาจตรวจสอบไดจากหนวยงานในพ้ืนที่ และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/ 
อําเภอแบบบูรณาการ 
  ข้ันตอนที่ ๒ การจัดทํารางแผนการดําเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทํารางแผนการดําเนินงาน 
โดยพิจารณาจัดหมวดหมูใหสอดคลองกับยุทธศาสตร และแนวทางการพัฒนาของทองถิ่นที่กําหนดไวในแผน
ยุทธศาสตรการพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น  โดยมีเคาโครงแผนการดําเนินงาน ๒ สวน คือ 
   สวนที่ ๑ บทนํา องคประกอบดวย 

- บทนํา 
- วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
- ข้ันตอนการจัดทําแผนดารดําเนินงาน 
- ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

สวนที่ ๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม  องคประกอบ ประกอบดวย 
- บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (ผด ๑) 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด ๒) 

 
    ข้ันตอนที่ ๓ การประกาศแผนการดําเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นนํารางแผนการดําเนินงาน
เสนอผูบริหารทองถิ่นเพ่ือประกาศใช การประกาศแผนการดําเนินงานใหองคการบริหารสวนตําบลลุโบะบา
ยะ จัดทําประกาศ เร่ืองการใชแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ เพ่ือปดประกาศโดย
เปดเผยใหประชาชนทราบโดยทั่วกันและสามารถตรวจสอบได 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 
ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 ๑ การดําเนินงานเปนไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตรแนวทางที่วางไว 
 ๒ การดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ขององคการบริหารสวนตําบลลุโบะบายะ เปนไปตาม
เปาหมายและบรรลุวัตถุประสงคที่ต้ังไว 
 ๓ สามารถตรวจสอบและติดตามการดําเนินงานไดชัดเจน 
 ๔ สามารถทราบถึงความกาวหนาของโครงการ และแกไขปญหาใหกับประชาชนไดอยางแทจริง 
 ๕ ทราบถึงผลการดําเนินงานในแตละไตรมาส 
 ๖ สามารถติดตาม และประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลที่ เกิดข้ึนจริงเพ่ือใหการใชงบประมาณ
เปนไปอยางคุมคาเกิดประโยชนสูงสุดและประหยัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
จากข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานขางตนสามารถเขียนเปนแผนภูมิไดดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   
 
            โดยองคการบริหารสวนตาํบลลุโบะบายะ

    
 
 



  

สารบัญ 
 
 

เรื่อง               หนา 
 
สวนที่  ๑  บทนํา  
 ๑.  บทนํา         ๑ 
 ๒.  วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน      ๑ 
 ๓.  ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน      ๒  
 ๔.  ประโยชนของแผนการดําเนินงาน      ๓ 
  
สวนที่  ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 ๑.  บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (แบบผด. ๐๑)   ๕ – ๗ 

๒.  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบผด. ๐๒)    ๘ – ๓๗ 
 
ภาคผนวก 
 ประกาศใชแผนการดําเนินงาน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 
 
 

************************************* 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

         

สวนท่ี ๒ 
บัญชีโครงการ/กจิกรรม 

 

 


