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บทน า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

บทน า 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ก าหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนพัฒนา 
และแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นการน าแผนไปปฏิบัติ รวมท้ังวางแนวทางให้
การปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงค์ตามโครงการท่ีก าหนดไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี ส าหรับแผนด าเนินงานนั้นมี
จุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีด าเนินการจริงท้ังหมดในพื้นท่ี
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณการ การท างาน
กับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงานโครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การ
ติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้นอีกด้วย จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ข้อ 
๒๖ ข้อ ๒๗ ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

ข้อ ๒๖ การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนการ
ด าเนินการดังนี ้

(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนารวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององค์ 
กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ท่ีด าเนินการใน
พื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

(๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้อง 
ถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ี
ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  ข้อ ๒๗ แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันท่ีประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงานและ
โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงายอื่นๆ ท่ีต้องด าเนินการในพื้นท่ี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 แนวทางในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  แผนการด าเนินงานเป็นเคร่ืองมือส าคัใในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อควบคุม
การด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมท้ังยังเป็นเคร่ืองมือในการติดตามการ
ด าเนินงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดังนั้นแผนการด าเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดท า ดังนี้ 



(๑) เป็นแผนท่ีแยกรายละเอียดจากแผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี และมีลักษณะเป็นการด าเนินการ 
(Action Plan) 

(๒) แสดงถึงรายละเอียดโครงการ งบประมาณ ระยะเวลาด าเนินการท่ีชัดเจนและด าเนิน 
งานจริง 

(๓) เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานท่ีจะเข้ามาด าเนินการในพื้นท่ีองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลลุโบะบายะ 
 
 
 
 

-๒- 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
(๑) เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีเป้าหมายตามยุทธศาสตร์และบรรลุวัตถุประสงค์ 

ของโครงการ/กิจกรรมท่ีตั้งไว้ 
(๒) เพื่อให้การตรวจสอบและติดตามการด าเนินงานมีความชัดเจน 
(๓) เพื่อให้ทราบถึงความก้าวหน้าของกิจกรรม/โครงการ 
(๔) เพื่อให้ทราบถึงความก้าวหน้าของการด าเนินงานในแต่ละไตรมาส 
(๕) เพื่อให้การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานได้ชัดเจน 
(๖) เพื่อเพิ่มความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ลดความซ้ าซ้อนของโครงการต่างๆ 
(๗) เพื่อก าหนดห้วงระยะเวลาในการด าเนินงานโครงการกิจกรรมต่างๆ ขององค์การบริหาร 

ส่วนต าบล 
 
ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/
กิจกรรมท่ีมีการด าเนินการจริงในพื้นท่ีองค์การบริการส่วนต าบลลุโบะบายะ ซึ่งจะมีท้ังโครงการ/กิจกรรม
ขององค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ ละโครงการ/กิจกรรมท่ีหน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพื้นท่ี 
โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นท่ี และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/ 
อ าเภอแบบบูรณาการ 
  ขั้นตอนที่ ๒ การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นท่ีก าหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงาน ๒ ส่วน คือ 
   ส่วนท่ี ๑ บทน า องค์ประกอบด้วย 

- บทน า 
- วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
- ขั้นตอนการจัดท าแผนดารด าเนินงาน 
- ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 



ส่วนท่ี ๒ บัใชีโครงการ/กิจกรรม  องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
- บัใชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (ผด ๑) 
- บัใชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด ๒) 

 
    ขั้นตอนที่ ๓ การประกาศแผนการด าเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นน าร่างแผนการด าเนินงาน
เสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อประกาศใช้ การประกาศแผนการด าเนินงานให้องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบา
ยะ จัดท าประกาศ เร่ืองการใช้แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ เพื่อปิดประกาศโดย
เปิดเผยให้ประชาชนทราบโดยท่ัวกันและสามารถตรวจสอบได้ 
 
 
 
 
 
 

-๓- 
 
ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 ๑ การด าเนินงานเป็นไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตร์แนวทางที่วางไว้ 
 ๒ การด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ขององค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ เป็นไปตาม
เป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ 
 ๓ สามารถตรวจสอบและติดตามการด าเนินงานได้ชัดเจน 
 ๔ สามารถทราบถึงความก้าวหน้าของโครงการ และแก้ไขปัใหาให้กับประชาชนได้อย่างแท้จริง 
 ๕ ทราบถึงผลการด าเนินงานในแต่ละไตรมาส 
 ๖ สามารถติดตาม และประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลท่ีเกิดขึ้นจริงเพื่อให้การใช้งบประมาณ
เป็นไปอย่างคุ้มค่าเกิดประโยชน์สูงสุดและประหยัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานขา้งต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   
 

            โดยองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ
    

 
 

  
สารบัญ 
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 ๑.  บัใชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบผด. ๐๑)   ๕ – ๗ 
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ภาคผนวก 
 ประกาศใช้แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 

 
************************************* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         

ส่วนที่ ๒ 

แบบ ผด. 
๐๑ 



บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

 


