
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สวนที่ ๑   
บทนํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทนํา 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ กําหนดองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนพัฒนา 
และแผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งเปนการนําแผนไปปฏิบัติ รวมท้ังวางแนวทางให
การปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงคตามโครงการท่ีกําหนดไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน สําหรับแผนดําเนินงานนั้นมี
จุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ี
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณนั้น ทําใหแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณนั้น
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มีการประสานและบูรณการ การทํางาน
กับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตางๆ ของแผนงานโครงการในแผนการดําเนินงานจะทําใหการ
ติดตามประเมินผลเมื่อส้ินปงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึนอีกดวย จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ขอ 
๒๖ ขอ ๒๗ ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงาน โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

ขอ ๒๖ การจัดทําแผนการดําเนินงานใหดําเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีข้ันตอนการ
ดําเนินการดังนี้ 

(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนารวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององค 
กรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีดําเนินการใน
พ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

(๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอผูบริหารทอง 
ถ่ินประกาศเปนแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับแตวันท่ี
ประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 
 ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ขอ ๒๗ แผนการดําเนินงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันท่ีประกาศใชงบประมาณ
รายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือไดรับแจงแผนงานและ
โครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงายอ่ืนๆ ท่ีตองดําเนินการในพ้ืนท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 
 แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  แผนการดําเนินงานเปนเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือควบคุม
การดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมท้ังยังเปนเคร่ืองมือในการติดตามการ
ดําเนินงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดังนั้นแผนการดําเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทํา ดังนี้ 

(๑) เปนแผนท่ีแยกรายละเอียดจากแผนพัฒนาทองถ่ิน และมีลักษณะเปนการดําเนินการ 
(Action Plan) 

(๒) แสดงถึงรายละเอียดโครงการ งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินการท่ีชัดเจนและดําเนิน 
งานจริง 

(๓) เปนการรวบรวมขอมูลจากทุกหนวยงานท่ีจะเขามาดําเนินการในพ้ืนท่ีองคการบริหาร 
สวนตําบลลุโบะบายะ 
 
 
 
 



-๒- 
 

วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
(๑) เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีเปาหมายตามยุทธศาสตรและบรรลุวัตถุประสงค 

ของโครงการ/กิจกรรมท่ีต้ังไว 
(๒) เพ่ือใหการตรวจสอบและติดตามการดําเนินงานมีความชัดเจน 
(๓) เพ่ือใหทราบถึงความกาวหนาของกิจกรรม/โครงการ 
(๔) เพ่ือใหทราบถึงความกาวหนาของการดําเนินงานในแตละไตรมาส 
(๕) เพ่ือใหการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานไดชัดเจน 
(๖) เพ่ือเพ่ิมความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ลดความซ้ําซอนของโครงการตางๆ 
(๗) เพ่ือกําหนดหวงระยะเวลาในการดําเนินงานโครงการกิจกรรมตางๆ ขององคการบริหาร 

สวนตําบล 
 
ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ขั้นตอนท่ี ๑ การเก็บรวบรวมขอมูล 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินเก็บรวบรวมขอมูลโครงการ/
กิจกรรมท่ีมีการดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีองคการบริการสวนตําบลลุโบะบายะ ซึ่งจะมีท้ังโครงการ/กิจกรรม
ขององคการบริหารสวนตําบลลุโบะบายะ ละโครงการ/กิจกรรมท่ีหนวยงานอ่ืนจะเขามาดําเนินการในพ้ืนท่ี 
โดยขอมูลดังกลาวอาจตรวจสอบไดจากหนวยงานในพ้ืนท่ี และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/ 
อําเภอแบบบูรณาการ 
  ขั้นตอนท่ี ๒ การจัดทํารางแผนการดําเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางแผนการดําเนินงาน 
โดยพิจารณาจัดหมวดหมูใหสอดคลองกับยุทธศาสตร และแนวทางการพัฒนาของทองถ่ินท่ีกําหนดไวในแผน
ยุทธศาสตรการพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  โดยมีเคาโครงแผนการดําเนินงาน ๒ สวน คือ 
   สวนท่ี ๑ บทนํา องคประกอบดวย 

- บทนํา 
- วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
- ข้ันตอนการจัดทําแผนดารดําเนินงาน 
- ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

สวนท่ี ๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม  องคประกอบ ประกอบดวย 
- บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (ผด ๑) 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด ๒) 

 
    ขั้นตอนท่ี ๓ การประกาศแผนการดําเนินงาน 
   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินนํารางแผนการดําเนินงาน
เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือประกาศใช การประกาศแผนการดําเนินงานใหองคการบริหารสวนตําบลลุโบะบา
ยะ จัดทําประกาศ เร่ืองการใชแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพ่ือปดประกาศโดย
เปดเผยใหประชาชนทราบโดยท่ัวกันและสามารถตรวจสอบได 
 
 
 
 
 
 



-๓- 
 
ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 ๑ การดําเนินงานเปนไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตรแนวทางท่ีวางไว 
 ๒ การดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ขององคการบริหารสวนตําบลลุโบะบายะ เปนไปตาม
เปาหมายและบรรลุวัตถุประสงคท่ีต้ังไว 
 ๓ สามารถตรวจสอบและติดตามการดําเนินงานไดชัดเจน 
 ๔ สามารถทราบถึงความกาวหนาของโครงการ และแกไขปญหาใหกับประชาชนไดอยางแทจริง 
 ๕ ทราบถึงผลการดําเนินงานในแตละไตรมาส 
 ๖ สามารถติดตาม และประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลท่ีเกิดข้ึนจริงเพ่ือใหการใชงบประมาณ
เปนไปอยางคุมคาเกิดประโยชนสูงสุดและประหยัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
จากขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานขางตนสามารถเขียนเปนแผนภูมิไดดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   
 
            โดยองคการบริหารสวนตําบลลุโบะบายะ

    
 
 



  

สารบัญ 
 
 

เรื่อง               หนา 
 
สวนท่ี  ๑  บทนํา  
 ๑.  บทนํา         ๑ 
 ๒.  วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน      ๒ 
 ๓.  ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน      ๒  
 ๔.  ประโยชนของแผนการดําเนินงาน      ๓ 
  
สวนท่ี  ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 ๑.  บัญชีสรุปจํานวนโครงการ/ครุภัณฑและงบประมาณ (แบบผด. ๐๑)  ๔ – ๗ 

๒.  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบผด. ๐๒)    ๘ – ๓๐ 
๓.  บัญชีครุภัณฑ (แบบ ผด.๐๒)      ๓๑-๓๕ 

 
ภาคผนวก 
 ประกาศใชแผนการดําเนินงาน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 

************************************* 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

สวนที่ ๒ 
บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 

 


