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ค าน า 
 
  ด้วยพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
(ฉบับที่๖) พ.ศ.๒๕๖๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีอ านาจหน้าที่ ตามมาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วน
ต าบลมีอ านาจหน้าที่ในการพัฒนาต าบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรม มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับ
แห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ต้องท าในเขตองค์การบริหารส่วนต าบต าบล (๔) การป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย ประกอบกับพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกรกระจายอ านาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่๒) มาตรา ๑๖ (๒๙) การป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยงานป้องกัน  
  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ จึงได้ด าเนินการจัดท าคู่มือการ คู่มือส าหรับ
เจ้าหน้าที่งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เพ่ือให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ ปฏิบัติงานการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน มีแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย ข้อบังคับ
หนังสือสั่งการ ก่อนลงมือปฏิบัติงานเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพสอดคล้องแนวทางในการปฏิบัติงาน ผลสัมฤทธิ์สู่
กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี โดยมุ่งหมายเจ้าหน้าที่ใช้เป็นเอกสารอ้างอิงและประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
 
 

เรื่อง                            หน้า   
 
ชื่องาน                            1   
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน                       1     
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน                        2   
แผนผังขันตอน                         2  
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง                         3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1 
 
คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
หน่วนงานที่รับผิดชอบ : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นงานที่เกี่ยวกับการบริการสาธารณะนับตั้งแต่ ส ารวจความเสี่ยง  
การระงับเหตุ ตลอดจนการช่วยเหลือบรรเทาทุกข์หลังเกิดเหตุ  
  ส าหรับคู่มือฉบับนี้ น าเสนอกระบวนการให้บริการและขอรับการช่วยเหลือ จากองค์การบริหารส่วน
ต าบลลุโบะบายะ มีรายละเอียด 
 
1.ชื่อกระบวนงาน : การให้ความช่วยเหลือด้านสาธารณภัย                                                                            
2.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 
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๓. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 ๓.๑ พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  
 ๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉินพ.ศ. ๒๕๖๒  
 ๓.๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖  
๔. สถานที่ให้บริการ  
 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ อ าเภอยี่งอ  
จังหวัดนราธิวาส  
๕. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบายะ  
 ๕.๑ กรณีเหตุด่วนด้านสาธารณภัยให้บริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง  
 ๕.๒ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๑๘;๓๐-๑๖.๓๐ (ไม่มีพักเที่ยง)  
๖. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล  
 ๖.๑ หมายเลขโทรศัพท์ ๐73-530711 
 ๖.2 เว็บไซต์ อบต. https://www.lubobayah.go.th/index/?page=article6279 
 6.4 Facebook fanpage : อบต.ลุโบะบายะ อ.ยี่งอ จ.นราธิวาส 


